
PANITIA PENJARINGAN DAN PENYARINGAN  

CALON PERANGKAT DESA PENYARINGAN 

KECAMATAN MENDOYO, KABUPATEN JEMBRANA 

Jalan Kresna, Desa Penyaringan  

 
 

PENGUMUMAN  

NOMOR 03 TAHUN 2026 

TENTANG 

PENERIMAAN PERANGKAT DESA DAN STAF PERANGKAT DESA 

PENYARINGAN TAHUN ANGGARAN 2026 

 

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Jembrana Nomor 13 Tahun 2016 Tentang Pengangkatan dan 

Pemberhentian Perangkat Desa dan Surat Keputusan Perbekel Desa Penyaringan Nomor 02 Tahun 2026 

Tentang Pembentukan Panitia Penjaringan Calon Perangkat Desa Penyaringan, maka kami memberikan 

kesempatan kepada masyarakat Desa Penyaringan untuk mengisi kekosongan pada jabatan : 

 

1. Kepala Seksi Kesejahtraan dibutuhkan 1 orang 

2. Kepala Urusan Keuangan dibutuhkan 1 orang 

3. Kelian Dinas Banjar Penyaringan dibutuhkan 1 orang 

4. Staf Perangkat Desa dibutuhkan 3 Orang  

 

I. PERSYARATAN PELAMAR 

1. Persyaratan Umum : 

a. berpendidikan paling rendah Sekolah Menengah Umum atau yang sederajat; 

b. berusia  20 (dua puluh)  tahun sampai dengan  42 (empat puluh dua) tahun saat dilantik menjadi 

Perangkat Desa ; 

c. terdaftar sebagai  penduduk desa dan  bertempat tinggal di desa Penyaringan  paling kurang  1  

(satu) tahun  sebelum  pendaftaran; dan 

d. memenuhi kelengkapan persyaratan administrasi. 

 

2. Persayaratan Khusus : 

a. mampu mengoperasikan komputer  yang dibuktikn dengan  sertifikat  kursus  pelatihan  komputer  

dasar  bagi  calon Sekretaris Desa dan Pelaksana Teknis;  

b. tidak pernah terlibat tindak pidana/kejahatan lainnya serta diterangkan dengan surat   

keterangan   catatan  kepolisian   (SKCK)  yang dikeluarkan oleh Kepolisian  Republik Indonesia; 

dan 

c. membuat Pakta Integritas. 

 

3. Persayaratan Administrasi : 

a. Kartu Tanda Penduduk; 

b. Surat  Pernyataan  bertakwa kepada Tuhan Yang Maha  Esa yang dibuat oleh yang bersangkutan 

di atas kertas bermaterai; 

c. Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang-Undang  Dasar 

Negara  Republik Indonesia Tahun  1945,  mempertahankan  dan  memelihara  keutuhan Negara  

Kesatuan Republik  Indonesia  dan Bhinneka  Tunggal  Ika,  yang dibuat  oleh yang  bersangkutan 

diatas  kertas segel atau bermaterai cukup; 

d. Ijazah  pendidikan  dari  tingkat  dasar  sampai  dengan  ijazah terakhir  yang dilegalisasi  oleh 

pejabat  berwenang  atau surat pernyataan dari pejabat yang berwenang; 

e. Akte Kelahiran; 

f. Surat Keterangan berbadan sehat dari  Puskesmas atau aparat kesehatan yang berwenang; dan 



g. Surat Permohonan  menjadi Perangkat  Desa yang  dibuat oleh yang bersangkutan di atas kertas   

segel atau bermaterai cukup. 

 

II. KELENGKAPAN PENDAFTARAN 

Pelamar mengajukan lamaran yang ditujukan kepada Perbekel Desa Penyaringan diketik 

menggunakan kertas F4 dengan font Times New Roman melampirkan: 

 

1. Pada saat pendaftaran melampirkan: 

 

a.   Kartu Tanda Penduduk; 

b. Surat  Pernyataan  bertakwa kepada Tuhan Yang Maha  Esa yang dibuat oleh yang 

bersangkutan di atas kertas bermaterai; 

c.   Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, Undang-Undang  Dasar 

Negara  Republik Indonesia Tahun  1945,  mempertahankan  dan  memelihara  keutuhan 

Negara  Kesatuan Republik  Indonesia  dan Bhinneka  Tunggal  Ika,  yang dibuat  oleh yang  

bersangkutan diatas  kertas segel atau bermaterai cukup; 

d.  Ijazah  pendidikan  dari  tingkat  dasar  sampai  dengan  ijazah terakhir  yang dilegalisasi  oleh 

pejabat  berwenang  atau surat pernyataan dari pejabat yang berwenang; 

e.   Foto Copy Akte Kelahiran yang dilegalisir kecuali yang sudah bertanda tangan elektronik; 

f.    Surat Keterangan berbadan sehat dari  Puskesmas atau aparat kesehatan yang berwenang; dan 

g.  Surat Permohonan  menjadi Perangkat  Desa yang  dibuat oleh yang bersangkutan di atas 

kertas   segel atau bermaterai cukup. 

h.   Foto Copy Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) 

i.    Surat Keterangan Berbadan Sehat dari Puskesmas 

j.    Sertifikat Komputer atau Surat Pernyataan bisa menggunakan/mengoprasikan komputer 

k.   Pas Foto berukuran 4 X 6 Berlatar Merah 

l.    Daftar Riwayat Hidup 

 

2. Pada saat diterima sebagai Perangkat Desa melampirkan: 

 

a. Surat Keterangan Bebas Narkoba yang dikeluarkan oleh Rumah Sakit Pemerintah; dan 

b. Pakta Integritas sebagai Perangkat Desa 

 

III. TATA CARA DAN WAKTU PENDAFTARAN 

1. Tata Cara Pendaftaran 

a. Surat Lamaran beserta kelengkapannya dibuat rangkap 1 (Satu) dimasukkan ke dalam 

amplop berwarna coklat ( dengan diameter kurang lebih 25 Cm X 35 Cm ) 

b. Lamaran disampaikan langsung kepada sekretariat  Panitia Seleksi atau Tim Penjaringan 

Calon Perangkat Desa yang beralamat di jalan Kresna Desa Penyaringan ( Kantor Desa 

Penyaringan) sesuai dengan jabatan yang di lamar. 

c. Berkas lamaran yang diajukan sebelum pengumuman ini terbit dinyatakan tidak berlaku  

d. Seluruh berkas lamaran yang telah dikirim tidak dapat diminta kembali 

 

2. Waktu Pendaftaran 

a. Pendaftaran dilaksanakan dari tanggal 14 januari 2026 s/d 26 Januari 2026 dari pukul 

09:00 Wita s/d 14:00 Wita ( Pada saat jam kerja ) 

b. Panitia seleksi atau Tim Penjaringan Calon Perangkat Desa tidak menerima berkas 

lamaran sebelum atau sesudah tanggal tersebut diatas. 

 

IV. MEKANISME PEMERIKSAAN PERSAYARATAN ADMINISTRASI 

a. Berkas Lamaran yang diterima Panitia seleksi atau Tim Penjaringan Calon Perangkat 

Desa akan dilakukan pengecekan Administrasi sesuai persyaratan yang sudah tertera 



b. Peserta yang dinyatakan lolos seleksi administrasi dapat melihat pengumuman pada 

papan informasi Desa atau melalui website Desa penyaringan dengan alamat domain: 

penyaringan.desa.id  

c. Peserta yang berkas administrasinya tidak lengkap atau tidak sesuai dengan persyaratan 

dinyatakan gugur pada seleksi Administrasi 

 

V. JADWAL PELAKSANAAN PENJARINGAN DAN PENYARINGAN 

1. Penerimaan Berkas Administrasi   : 14 Januari 2026 s/d 26 Januari 2026 

2. Penelitian Berkas Administrasi   : 27 Januari 2026 s/d 30 Januari 2026 

3. Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi  : 03 Februari 2026 

4. Computer Based Test (CBT) dan Wawancara : 06 Februari 2026 

5. Pengumuman Hasil Seleksi    : 06 Februari 2026 

 

Demikian pengumuman ini kami sampaikan atas perhatinnya kami ucapkan terima kasih. 

 

           Mengetahui,       Penyaringan, 13 Januari 2026 

     Perbekel Penyaringan Ketua Panitia Seleksi Penjaringan dan 

Penyaringan Calon Perangkat Desa 

Penyaringan 

 

           

         I Made Wijaya Setyabudi 

 

 

 


